卫生站收费工作制度

一、卫生站由药品管理人员负责收费工作，财务的收支等有关经济活动全部纳人中心财务统一监管。

    二、严格遵守国家卫生部门和物价部门确定的收费项目及收费  标准，不得擅自超标准乱收费。收费应符合医疗保险管理办法规定。

    三、妥善保管收据，用完后仔细审核，审核无误交中心财务，发现问题及时处理。

    四、如实填写统一收费票据，字迹清楚，项目填写齐全。

    五、每日下班前清点所收现金核对账目，不符时要立即查找原因及时解决。

    六、加强现金管理制度，除按规定留有周转金外，所收一切款项，一律按时如数上交中心财务。

     1、按规定留有找零备用金外，其余收入一律按时如数上交中心财务，不得将现金坐支。

     2、留有的备用金要放人保险柜。

     3、收费票据一本一结，一个月不够一本的按月结清。

    七、每月汇总当月收支情况，经站长签字后，上报中心财务。
