健康教育人员职责

一、在办公室主任领导下，负责实施上级及中心的健康教育工作任务。安排各科室(站)人员落实健康教育工作定期进行指导、检查、监督。

    二、负责健康教育工作计划，工作总结的制定落实和汇报。

    三、负责组织中心员工及社区居民的健康教育培训工作，并有培训记录。

    四、督促中心(站)健康教育宣传栏的定期更换。

    五、负责中心对外健康教育宣传、咨询活动的组织，注意积累保存资料。

    六、完成健康教育工作报表。

    七、年底对健康教育文字及照片、声像材料进行统一归档。
