                        2013.04.03信息会注意事项

1、备份

   His备份：每天中午12点后检查His自动备份是否成功，并将当日备份数据异地备份至移动硬盘（文件名称为bshis_backup_201304030001.bak，建议先压缩）。
   医保备份：每周五、节前、升级前进行医保备份，并异地备份至移动硬盘（文件路径 
             D:\CapInfosoft\CapinfosoftDateBase\MSSQL1\MSSQL\Data  bjybdb_Data.MDF   bjybdb_log.LDF  

TransDB_log.LDF   TransDB_Data.MDF  共4个文件）。
   注：备份时请勿剪切，移动硬盘要专用，各站根据电脑盘符容量，可将之前备份数据删除，留存最近10天。
2、病毒查杀：每周五各站信息负责人将站里电脑进行病毒查杀，内网电脑均安装NOD32杀毒软件，若安装其他如金山、360请卸载（医保机除外）。
3、网络安全：内网所有电脑除专用硬盘外，严格禁止插其他U盘、硬盘、手机
             收费挂号机只允许上中心网站、邮箱，其它网站不允许上。
4、发票号码设置：以白色条形码下14位数字为准，红色数字不对。
5、结账：挂号、收费结账时，按照查询—结账—打印的顺序，注意不要在查询后直接打印，避免漏结账。

7、医保数据传输：每天要核实数据是否上传成功，尤其注意节前，避免超48小时上传。

8、超转人员相关事项：① 4.1日起刷卡，业务组件应升级到11.70版本

                     ② 上传时会新增超转人员、操作无变化

                     ③ 申报同其它险种，有单独的超转人员申报单

以上注意事项除各站信息小组成员掌握以外，其它药房工作人员也应掌握。
